Zarzadzenie Nr 0050.65.2018
Wéjta Gminy Lubanie
z dnia 28 grudnia 2018 roku

W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Lubanie

Na podstawie art. 33 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2018 r.
poz. 994, 1000, 1349, 1432, 2500)
Wéjt Gminy Lubanie nadaje

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Lubanie stanowiacym zatacznik do
Zarzadzenia Nr 0050.39.2017 Wéjta Gminy Lubanie z dnia 16.10.2017r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Lubanie wprowadza sie nastgpujace zmiany:

1. W § 13 pkt 1dodaje sig litere g) Zastepca Kierownika Referatu ds. gospodarowania
mieniem komunalnym (GMK)

2. § 13 pkt 5 otrzymuje nowe brzmienie: ,,Podczas nieobecnoséci kierownika referatu
zastepstwo pelni jego zastepca lub pracownik wyznaczony przez kierownika
referatu. W przypadku samodzielnych stanowisk pracy, pracownik z tego pokoju
w uzgodnieniu z Wéjtem lub Sekretarzem”.

3. §22 podpunkt 5.1 Stanowisko ds. zaméwien publicznych i projektéw UE
otrzymuje brzmienie: ,,Zastgpca Kierownika referatu ds. gospodarowania mieniem
komunalnym”.

4. Zakres zadan do stanowiska o ktérym mowa w ust. 3 nie ulega zmianie.

5. Zmienia sig zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Lubanie
wprowadzonego Zarzadzeniem nr 0050.39.2017 Wéjta Gminy Lubanie z dnia 16
pazdziernika 2017r. oraz zmienionego Zarzadzeniem nr 0050.35.2018 Wéjta Gminy
Lubanie z dnia 28 czerwca 2018r. w brzmieniu stanowiacym zalacznik nr do

niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2019r.
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Zarzadzenie Nr 0050.48.2018
Wéjta Gminy Lubanie
z dnia 28 wrze$nia 2018 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Lubanie

Na podstawie art. 33 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2018 r.
poz. 994, 1000, 1349, 1432.)
Wéjt Gminy Lubanie nadaje

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Lubanie stanowiacym zalacznik do
Zarzadzenia Nr 0050.39.2017 Wéjta Gminy Lubanie z dnia 16.10.2017r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Lubanie wprowadza sig nastgpujace zmiany:
1. W § 13 pkt 4 stanowiska gospodarcze: skresla si¢ stanowisko ,,palacz c.0”

2. W § 22 pkt 7 skresla si¢ podpunkt 4 , Palacz co., pracownik gospodarczy”

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

A
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Zarzadzenie Nr 0050.35.2018
Wéjta Gminy Lubanie
z dnia 28 czerwca 2018 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Lubanie

Na podstawie art. 33 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. 2018 poz.

994)

Wojt Gminy Lubanie nadaje

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Lubanie stanowiacym zatacznik do

Zarzadzenia Nr 0050.39.2017 Wéjta Gminy Lubanie z dnia 16.10.2017r. w sprawie nadania

Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Lubanie wprowadza sig nastgpujace zmiany:

1.

W § 13 pkt 3 samodzielne stanowiska pracy: stanowisko ,,Administrator

Bezpieczefistwa Informacji i promocji Gminy (ABI)/Kierowca samochodu”

zastepuje sie ,Inspektor Ochrony Danych Osobowych (IODO)/Kierowca

samochodu osobowego.

§ 22 pkt 6 podpunkt 6.5. otrzymuje brzmienie: ,,Stanowisko Inspektora Ochrony

Danych Osobowych/Kierowca samochodu osobowego”.

Do zadan tego stanowiska nalezy w szczegdlnosci:

1.

Informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktérzy
przetwarzaja dane osobowe o obowiazkach spoczywajacych na nich na mocy niniejszego
rozporzadzenia oraz innych przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych
1 doradzanie im w tej sprawie.

Monitorowanie przestrzegania niniejszego rozporzadzenia, innych przepisow Unii lub
panstw cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzial obowiazkéw,
dziatania zwiekszajace $wiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach
przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

Udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35;

Wspdlpraca z organem nadzorczym

Petienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwiazanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36, oraz

w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;




6. Pelnienie roli punktu kontaktowego dla osob, ktérych dane dotycza, we wszystkich
sprawach zwiazanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem
praw przystugujacych im na mocy niniejszego rozporzadzenia.

7. Prowadzenie rejestru czynnosci lub rejestru kategorii czynnosci.

8. Dokonywanie zgtoszen naruszenia ochrony danych do organu nadzorczego oraz
zawiadomienie osoby, ktérej dane dotycza.

9. Zgtaszanie Administratorowi naruszenia ochrony danych.

10. Prowadzenie ewidencji naruszen ochrony danych osobowych oraz dokumentacji

11. Prowadzenie rejestru podmiotéw, z ktérymi zawarto umowy powierzenia przetwarzania
danych oraz sporzadzanie uméw powierzenia danych.

12. Prowadzenie rejestru 0os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych

13. Wsparcie techniczne dla pracownikéw w zakresie probleméw zwiazanych ze
srodowiskiem teleinformatycznym.

14. Dbanie o zabezpieczenie systemdw informatycznych i urzadzen przenosnych.

15. Dopilnowanie, aby hasta uzytkownikéw byly trzymane w tajemnicy, réwniez po uptywie
terminu ich waznosci.

16. Dopilnowanie, aby identyfikatory osob, ktére utracity uprawnienia do przetwarzania
danych osobowych zostaty natychmiast wyrejestrowane, a ich hasta uniewaznione.

17. Zabezpieczenie dokumentacji dotyczacej licencji oprogramowania.

18. Zglaszanie i obstuga awarii oprogramowania komputerowego we wspoipracy
z zewnetrznymi dostawcami.

19. Wsparcie w wyborach i referendach lokalnych oraz ogélnokrajowych.

20. Obstuga Biuletynu Informacji Publicznej oraz strony internetowej Urzedu.

21. Promocja gminy, a w szczegdlnosci: robienie zdje¢ na uroczysto$ciach gminnych,

umieszczanie na stronie internetowej informacji o gminie i wydarzeniach gminnych.

W ramach obowiazkéw Kierowcy samochodu osobowego (stuzbowy) nalezy:

1. Utrzymywanie w pelnej sprawnosci technicznej powierzonego samochodu osobowego,

2. Prowadzenie, eksploatacja i obstuga codzienna powierzonych pojazdéw,

3. Prowadzenie wymaganej oddzielnymi przepisami dokumentacji oraz rozliczania Kkart
drogowych i kart pracy pojazdéw

4. Zglaszanie potrzeb w zakresie napraw i remontéw pojazdu

5. Utrzymanie w odpowiednim stanie technicznym urzadzen zainstalowanych wewnatrz
powierzonych pojazdow

6. Zapewnienie bezpiecznych warunkéw jazdy pasazerom oraz przestrzeganie obowiazujacych
przepiséw w zakresie prowadzenia i eksploatacji pojazdow

7. Terminowe przeprowadzanie przegladu technicznego samochodu.




3. Zmienia sie zalacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Lubanie
wprowadzonego Zarzadzeniem nr 0050.39.2017 Wo¢jta Gminy Lubanie z dnia

16 pazdziernika 2017r. w brzmieniu stanowiacym zalacznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.
§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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