Zarzadzenie Nr 0050.34.2018
Wéjta Gminy Lubanie
z dnia 28.06.2018r.

W sprawie wyznaczenia wspélnego inspektora ochrony danych osobowych

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust: 3 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 22018 r. poz. 994, 1000.), art. 37 ust.1 i 3 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zarzadza sie, co nastepuje:
1. Wyznaczam Pana Piotra Rolirada, pracownika Urzedu Gminy Lubanie, na wspdlnego
inspektora ochrony danych osobowych w Gminie Lubanie
2. Zakres dziatania wspdlnego inspektora ochrony danych obejmuje nastepujace
jednostki organizacyjne gminy:
- Gminny Os$rodek Kultury w Lubaniu
- Gminng Biblioteke Publiczng w Lubaniu
3. W zalaczniku do niniejszego zarzadzenia ustala si¢ ramowy zakres zadan wspdlnego
inspektora ochrony danych osobowych.

4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik do Zarzadzenia
nr 0050.34 .2018
z dnia 28.06.2018r.

Zakres zadan Inspektora Ochrony Danych Osobowych

1.

10.

11

12.
13.

14.

Informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikéw, ktérzy
przetwarzaja dane osobowe o obowiazkach spoczywajacych na nich na mocy
niniejszego rozporzadzenia oraz innych przepiséw Unii lub pafistw cztonkowskich o
ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie.

Monitorowanie przestrzegania niniejszego rozporzadzenia, innych przepiséw Unii lub
panstw cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat
obowiazkéw, dziatania zwigkszajace $wiadomos$¢, szkolenia personelu
uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powiazane z tym audyty;

Udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35.

Wspotpraca z organem nadzorczym.

Petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwiazanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa
w art. 36, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich
innych sprawach.

Petnienie roli punktu kontaktowego dla osob, ktérych dane dotycza, we wszystkich
sprawach zwiazanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem
praw przystugujacych im na mocy niniejszego rozporzadzenia.

Prowadzenie rejestru czynnosci lub rejestru kategorii czynnosci.

Dokonywanie zgtoszen naruszenia ochrony danych do organu nadzorczego oraz
zawiadomienie osoby, ktérej dane dotycza.

Zgtaszanie Administratorowi naruszenia ochrony danych.

Prowadzenie ewidencji naruszen ochrony danych osobowych oraz dokumentacji

. Prowadzenie rejestru podmiotdw, z ktérymi zawarto umowy powierzenia

przetwarzania danych oraz sporzadzanie uméw powierzenia danych.
Prowadzenie rejestru 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
Wsparcie techniczne dla pracownikéw w zakresie probleméw zwiazanych ze
srodowiskiem teleinformatycznym.

Dbanie o zabezpieczenie systeméw informatycznych i urzadzen przenoénych.




15. Dopilnowanie, aby hasta uzytkownikéw byly trzymane w tajemnicy, rowniez po
uptywie terminu ich waznosci.

16. Dopilnowanie, aby identyfikatory oséb, ktére utracity uprawnienia do przetwarzania
danych osobowych zostaly natychmiast wyrejestrowane, a ich hasta uniewaznione.

17. Zabezpieczenie dokumentacji dotyczacej licencji oprogramowania.
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