Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 0050.3.2017 Wdjta Gminy
Lubanie z dnia 23.01.2017 roku

WZORY PIECZECI URZEDOWYCH, PIECZECI NAGLOWKOWYCH
ORAZ PODPISOWYCH

I.  Wazory pieczeci urzedowych

1. Wzory pieczgci urzegdowych - pieczeé metalowa, ttoczona okragta zawierajaca posrodku wizerunek orla ustalony

dla godta Rzeczpospolitej Polskiej, a w otoku napis:

URZAD STANU CYWILNEGO
W LUBANIU

Urzad Gminy w Lubaniu

Ewidencja Ludnosci

WOIT GMINY W LUBANIU

II. Wzory pieczgei nagldwkowych i podpisowych

1. Wzory pieczeci nagléwkowych oraz pieczeci podpisowych stosowanych w sprawach nalezacych do kompetencji

Rady Gminy Lubanie, Przewodniczacego Rady Gminy:

1) nagtowkowe:

RADA GMINY
LUBANIE

PRZEWODNICZACY
RADY GMINY
W LUBANIU
2) podpisowe:

PRZEWODNICZACA RADY GMINY

imi¢ 1 nazwisko



2. Wzory pieczecei nagtdwkowych oraz pieczeci podpisowych stosowanych w sprawach nalezacych do kompetenc;ji

Wéjta Gminy:

1) nagtowkowe:

WOIT GMINY LUBANIE
powiat wloctawski

woj.kujawsko-pomorskie

URZAD GMINY LUBANIE
87-732 LUBANIE pow. wloclawski
GMINA LUBANIE 8§7-732 LUBANIE
Regon

2) podpisowe:

WOT GMINY

imig¢ 1 nazwisko

3. Wzory pieczect nagidwkowych oraz pieczeci podpisowych w sprawach zatatwianych z upowaznienia Wojta:

1) nagtdwkowe:

WOIT GMINY LUBANIE

URZAD GMINY LUBANIE
adres, telefon, fax, NIP, Regon

GMINA LUBANIE
adres, telefon, fax, NIP, Regon
2) podpisowe:
Z up. Wojta
Imie 1 nazwisko
Sekretarz Gminy
Z up. WOITA

imig¢ 1 nazwisko

stanowisko pracy



4. Wzory pieczeci nagtowkowych dla Urzedu Gminy oraz komdrek organizacyjnych urzedu:

URZAD GMINY LUBANIE
87-732 Lubanie
powiat wloctawski

woj.kujawsko — pomorskie

Urzad Stanu Cywilnego
87-732 Lubanie

5. Wzory pieczeci imiennych pozostalych:

1) SEKRETARZ GMINY

imie i nazwisko

2) SKARBNIK GMINY

imie i nazwisko

6. Wzory pieczgci/pieczatek nagtdéwkowych stosowanych w sprawach nalezacych do kompetencji sofectwa:

1) nagltowkowa:

SOLECTWO WSIL ......ooeniiie

(nazwa solectwa)



Zalgeznik Nr 2 do Zarzadzenia
Nr 0050.3.2017 Wéjta Gminy
Lubanie z dnia 23.01.2017 roku

Stanowisko pracy

Sekretarz Gminy

ZAPOTRZEBOWANIE
na wykonanie pieczeci/pieczatki

dla Urzedu Gminy Lubanie

Zgodnie z § 5 ust. 1 Zarzadzenia Nr 0050.3.2017 Wéjta Gminy Lubanie z dnia 23 stycznia 2017 roku w sprawie
pieczeci urzedowych stosowanych w Urzedzie Gminy Lubanie oraz trybu ich zamawiania, ewidencjonowania,

uzywania, przechowywania oraz likwidacji

- wnosze 0 wyrobienie pieczeci o ponizszej tresci:

(W przypadku wigkszej liczhy zamawianych pieczeci nalezy podaé ich liczbg)

Uzasadnienie i potwierdzenie celowosci

2ymiciste procchoWyWania PIEeIt] s s snammmi s

3) imie, nazwisko i stanowisko osoby odpowiedzialnej za pieczeé urzedowa:

(data) (podpis)
Stwierdzam poprawno$c tresci w/w pieczeci pod wzgledem formalnym i zgodno$ci z przepisami prawa. Akceptuje
zapotrzebowanie na wykonanie w/w pieczeci.

(data) (podpis Sekretarza Gminy)



Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia
Nr 0050.3.2017 Wajta Gminy
Lubanie z dnia 23.01.2017 roku

WZOR

URZAD GMINY LUBANIE - EWIDENCJA PIECZECY PIECZATEK URZEDOWYCH

L.p. Odeisk | Wprowadzenie pieczeci do ‘ Zmiana uzytkowania i Likwidacja pieczgci
pieczeci luzytkowania ; pieczeci !
Data |Imiei Podpis |Data |Imiei Podpis |Data |Imig i |Powod
Nazwisko |uzytkowani Nazwisko | uzytkowan iNazwiSko | wycofania
1 uzytkownik |a pieczeci |uzytkownik | ia pieczeci | iplzyjmujqce pieczeci
1 a pieczgci a pieczgel | I go pieczel




Zalgcznik Nr 4 do Zarzadzenia
Nr 0050.3.2017 Wéjta Gminy
Lubanie z dnia 23.01.2017 roku

.................................. Lubanie,

Stanowisko pracy

Sekretarz Gminy

ZGEOSZENIE

do likwidacji zbednych lub zuzytych pieczeci/pieczatek uzywanych w Urzedzie Gminy Lubanie

Zgodnie z § 8 ust. 2 Zarzadzenia Nr 0050.3.2017 W¢jta Gminy Lubanie z dnia 23 stycznia 2017 roku w
sprawie pieczeci urzgdowych i pieczatek stosowanych w Urzedzie Gminy Lubanie oraz trybu ich zamawiania,

ewidencjonowania, uzywania, przechowywania oraz likwidacji, zdaje do likwidacji nastepujace pieczecie/pieczatki:

(podpis)



Zalacznik Nr 5 do Zarzadzenia
Nr 0050.3.2017 Wéjta Gminy
Lubanie z dnia 23.01.2017 roku

PROTOKOE NR

likwidacji zbednych lub zuzytych pieczgci/pieczatek
uzywanych w Urzedzie Gminy Lubanie

sporzadzony w dnilk. ......cciimemmisimsusinnae roku

Zgodnie z § 9 ust. 5 Zarzadzenia Nr 0050.3.2017 W¢jta Gminy Lubanie z dnia 23 stycznia 2017 roku w
sprawie pieczeci i pieczatek stosowanych w Urzedzie Gminy Lubanie oraz trybu ich zamawiania, ewidencjonowania,

uzywania, przechowywania oraz likwidacji, komisja likwidacyjna w skladzie (imie, nazwisko, stanowisko):

przeprowadzita w Urzedzie Gminy Lubanie likwidacje ......ccccoverieennne szt. pieczeci/pieczatek, wedhug zatacznika

do niniejszego protokotu® , poprzez ich:

Na tym protokot zakonczono 1 podpisano:

W zatgezniku do protokdtu nalezy przedstawié wykaz odciskow zlikwidowanych pieczeci/pieczgtek wraz z okresleniem liczby
porzgdkowej, pod kitorq dana pieczeé/pieczqtka zostala zarejestrowana w Rejestrze Pieczeci/Pieczqtek Urzedu Gminy Lubanie.

Lubanie, dnia



Zalacznik Nr 6 do Zarzadzenia
Nr 0050.3.2017 Wojta Gminy
Lubanie z dnia 23.01.2017 roku

PROTOKUE Nrsissiscsssiisssssissiinss
przekazania pieczeci/pieczatek w Urzedzie Gminy Lubanie

SPOrZAdZONY WilNIl cccivcvnisicsissinumssimiviisssisssissadsis s

Zgodnie z § 10 ust. 4 Zarzadzenia Nr 0050.3.2017 W¢jta Gminy Lubanie z dnia 23 stycznia 2017 roku w
sprawie pieczeci i pieczatek stosowanych w Urzedzie Gminy Lubanie oraz trybu ich zamawiania, ewidencjonowania,

uzywania, przechowywania oraz likwidacji

(imie, nazwisko, stanowisko przekazujacego)

przekazuje sztuk pieczeci/pieczatek:

(imie, nazwisko, stanowisko przyjmujacego)

ktérych wykaz odciskéw zawiera =zalacznik do niniejszego

protokohu. Pieczecie/pieczatki przekazuje sig z powodu:

Na tym protokoét zakonezono 1 podpisano:
1. 2.

(czytelny podpis przekazujacego) (czytelny podpis przyjmujacego)

Lubanie, dnia



